JABATAN BENDAHARI NEGERI SABAH
Blok A, Tingkat 8 - 11,
Menara Kinabalu,
Jalan Teluk Likas, Tanjung Lipat,
88400 Kota Kinabalu, Sabah

JABATAN BENDAHARI NEGERI

Tel.: 088-368397 Faks: 088-211392 E-mel: bn.jbn @sabah.gov.my

Bil. JBNS: (A)100-4/10/JLD.7( 29)
Tarikh 03 Mac 2025

Semua Setiausaha Tetap Kementerian Negeri
Semua Ketua Jabatan Negeri

Semua Ketua Badan Berkanun Negeri
Semua Pegawai Daerah

Semua Penolong Pegawai Daerah Kegil

YBhg. Datuk/Datin/Tuan/Puan,

PEKELILING JABATAN BENDAHARI NEGERI SABAH BIL. 4 TAHUN 2025
KAEDAH BAYARAN ELAUN LEBIH MASA ANGGOTA PERKHIDMATAN AWAM
NEGERI (APAN) DAN PEKERJA SAMBILAN HARIAN (PSH)

1. TUJUAN

Pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan kaedah pembayaran elaun lebih
masa bagi Anggota Perkhidmatan Awam Negeri (APAN) dan Pekerja
Sambilan Harian (PSH).

2. KAEDAH PEMBAYARAN

i. Pembayaran elaun lebih masa bagi APAN hanya boleh dibuat melalui
Baucar Bayaran Am.

ii. PSH perlu mengemukakan tuntutan dan menjana baucar bayaran melalui
Sistem Pekerja Sambilan Harian.

=
11

\
.2/ ‘ intertek

“SABAH MAJU JAYA” o

Intertek

PK. 0492 (L) - 2022



Rujukan * (A)100-4/10/JLD.7( 29 )
Tarikh - 03 Mac 2025
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3. KOD BAYARAN / POTONGAN

i. Kod perbelanjaan yang perlu digunakan adalah seperti berikut:

" KOD
OBJEK

14100 |Elaun Lebih Masa Kakitangan Awam

PERIHAL

14600 Tunggakan Elaun Lebih Masa Kakitangan Awam

29302 Elaun termasuk elaun lebih masa

29501 |Tunggakan Lebih Masa (Vot Terbuka)

i. Pemilihan kod objek lanjut hendaklah berdasarkan tuntutan yang
dikemukakan. (Sila rujuk MBS 2017).

4. DOKUMEN SOKONGAN

i. Dokumen yang diperlukan bagi pembayaran elaun lebih masa adalah
seperti berikut:

| APAN PSH
% OSurat Kelulusan Bekerja | % Surat Kelulusan Bekerja Lebih
Lebih Masa. Masa.
% Faceprint atau laporan % Faceprint atau Buku daftar
kehadiran daripada Sistem kehadiran PSH yang disahkan
Pemantauan Kehadiran oleh Pegawai Penyelia.

(AMS) mengikut peraturan
dan pekeliling yang berkuat
kuasa.

% Borang tuntutan Lebih Masa | ¢ Penyata Upah Harian JBN.04
(E-BLM). (PINDAAN 1/2019).

R
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Borang Pengesahan Nama | ¢+ Borang Pengesahan Nama
Dan Akaun Bank Untuk Dan Akaun Bank Untuk
Pembayaran Kerajaan Negeri Pembayaran Kerajaan Negeri
Sabah JBN.55 Sabah JBN.55
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5. PENGUATKUASAAN
i.  Pekeliling ini berkuat kuasa daripada tarikh pekeliling ini dikeluarkan.

ii. Pekeliling ini hendaklah dibaca bersama dengan dokumen berikut;

® Surat Pekeliling Bendahari Negeri Sabah Bil. 10 Tahun 2017bertarikh
28 Julai 2017;

® Surat Pekeliling Perkhidmatan Negeri Sabah Bil. 4/2025 bertarikh 17
Februari 2025;

® Surat Pekeliling Perkhidmatan Negeri Sabah Bil. 4/2024 bertarikh 7
November 2024;

® Surat Pekeliling Perkhidmatan Negeri Sabah Bil. 9/2019 bertarikh 9
Disember 2019.

6. PENUTUP
Sebarang pertanyaan berhubung pelaksanaan pekeliling ini boleh diajukan
kepada Ketua Penolong Bendahari Negeri (Bahagian Operasi Pusat) di
talian 088-368367, Penolong Bendahari Negeri, Seksyen Penyemakan di
talian 088-368488 atau Akauntan Seksyen Saraan di talian 088-368516.

Sekian dan terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(DATUK M LA SIPAUN c.A.(M), FCPA(Aust), ASEAN CPA)

Bendahari Negeti

DSS/DMAS/aza/mg
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s.k..  YB Setiausaha Kerajaan Negeri
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri
Tingkat 28, Blok A, Menara Kinabalu
88400 KOTA KINABALU

Setiausaha Tetap

Kementerian Kewangan Negeri Sabah
Blok C, Menara Kinabalu

Jalan Teluk Likas, Tanjung Lipat
88400 KOTA KINABALU

Pengarah

Jabatan Kerja Raya

Beg Berkunci 2023

Jalan Sembulan

88582 KOTA KINABALU

(u.p : Ketua Penolong Pengarah (Akaun) )

Pengarah

Jabatan Pertanian

Beg Berkunci 2050
88632 KOTA KINABALU
(u.p: Akauntan)

Pengarah

Ibu Pejabat Perhutanan
Beg Berkunci 68

90009 SANDAKAN
(u.p : Ketua Akauntan)

Pengarah

Ibu Pejabat

Jabatan Tanah dan Ukur
Beg Berkunci 2044
88576 KOTA KINABALU
(u.p : Ketua Akauntan)

Pengarah

Jabatan Air

Ibu Pejabat Jabatan Air
Wisma Muis

Beg Berkunci 210

88825 KOTA KINABALU
(u.p : Ketua Akauntan)

Semua Bendahari Cawangan
Jabatan Bendahari Negeri Sabah
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